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relatório de acompanhamento DO PROJETO – MM/AAAA
Identificação do Projeto
	Projeto

{Nome do projeto}

	Gerente do Projeto
{Gerente do Projeto nomeado no TAP}
	Ramal / E-mail do Gerente do Projeto

{Ramal/ E-mail do Gerente do Projeto}

	Unidade Demandante
{Unidade que solicitou o projeto}
	Gestor do Projeto
{Gestor do projeto}

	Patrocinador
{Pessoa que fornece os recursos necessários para implementação do projeto}
	Processo Administrativo
{Número do Processo Administrativo}


Referência do Relatório
	Referência do Relatório
{Data de referência deste relatório: dd/mm/aaaa}
	Referência do Relatório Anterior
{Data de referência do relatório anterior: dd/mm/aaaa}

	Início Planejado
{Data de início planejado: dd/mm/aaaa}
	Início Real
{Data de início real: dd/mm/aaaa}

	Término Planejado
{Data de término registrada na linha de base do projeto: dd/mm/aaaa} 
	Término Previsto
{Data prevista para término do projeto: dd/mm/aaaa}

	Fase do Projeto
{Conceituação, Detalhamento, Implementação ou Fechamento}
	Status do Projeto
{Não Iniciada, Em execução, Concluído, Suspenso, Cancelado, Aguardando definições}


1. Entregas (Marcos do Projeto)
{Relacionar os produtos e/ou serviços entregues no período}
	Entrega
	Data Planejada
	Data Realizada
	Status

	{Descrever a atividade ou entrega}

	{Data prevista na linha de base}

	{Data da realização da atividade ou entrega}

	{Status da atividade ou entrega, ver legenda abaixo}

	
	
	
	

	
	
	
	


Status: Não Iniciada, Em andamento, Concluída, Suspensa ou Cancelada
2. Riscos/Problemas






{Listar os riscos (R) ou problemas (P) identificados no projeto neste período}
	Tipo (R,P)
	Criticidade
	Descrição
	Impacto
	Ação
	Responsável
	Data da Solução

	
	
	
	
	
	
	

	{P ou

R}
	{criticidade do risco/problema, ver legenda abaixo
	{Descrição do Problema ou do Risco}
	{Descrição do impacto do Problema ou do risco no Projeto}
	<Ação planejada para corrigir o Problema ou de Resposta ao risco>
	{Nome ou unidade responsável pela execução da ação}
	Data estimada para a solução

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Criticidade: Alta, Média ou Baixa

3. Próximos Passos




{Listar as entregas e marcos previstos para serem iniciadas no próximo período}
	Entregas
	Data Prevista

	 
	

	
	


4. Execução Orçamentária

{Relacionar as despesas realizadas no projeto durante o período deste relatório}
	Descrição da Despesa
	Previsto
	Realizado

	 
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Comentários do Gerente do Projeto
{Colocar breves comentários do andamento do projeto no período de referência}
	Gerente do Projeto
	Data
	Assinatura
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